
 

 

 

 

 

 

 
Stellenausschreibung 
 

Wir suchen zum ab sofort eine Sozialpädagogin/Sozialarbeiterin für die 
Zuwendungskoordination (Stellenanteil 0,50), unbefristet. 
 
Frauen helfen Frauen Hamburg e.V. ist ein gemeinnütziger Verein. Ziel des Vereins ist es, 
von Gewalt betroffenen Frauen und ihren Kindern Schutz und Unterstützung zu 
gewähren. Zu diesem Zweck betreibt der Verein das 1.& 3. Autonome Hamburger 
Frauenhaus. Das Haus verfügt über 61 Plätze. Während des Aufenthaltes im Frauenhaus 
werden die Frauen und ihre Kinder nach einem ressourcenorientierten, psychosozialen 
Ansatz durch professionelle Unterstützung gestärkt und dabei unterstützt, ihre 
Lebenssituation zu ordnen und sich ein eigenständiges und unabhängiges Leben 
aufzubauen. 

Die Arbeitsschwerpunkte umfassen folgende Arbeitsbereiche: 

Zuwendungskoordination 

• Basiswissen und Grundbegriffe im Zuwendungsrecht 
• fundierte EDV Kenntnisse und Basiswissen in der Tabellenkalkulation mit Excel 

sowie Benutzung von Finanzsoftware für die Buchhaltung 
• Beantragung der Zuwendung bei der geldgebenden Behörde und Überprüfung von 

Bescheiden 
• Überwachung der Einnahmen und Ausgaben 
• Erstellung des Verwendungsnachweises 

Projektabsicherung und Interessenvertretung, Verwaltungsarbeit 

• Ansprechpartnerin für Vertreter*innen der Sozialbehörde bei Fragen zur finanziellen 
und inhaltlichen Absicherung des Frauenhauses 

• Erstellung von Haushalts- und Finanzierungsplänen, Kostenkalkulationen 
• Erstellung von Sachberichten und finanziellen Verwendungsnachweisen 
• Führung von Budgetverhandlungen 

Wir suchen eine Kollegin, die  

• sicher im Umgang mit MS Office Programmen 
• idealerweise über Kenntnisse im Zuwendungs-, Tarif und Vereinsrecht verfügt 
• eine Fachausbildung im Verwaltungsbereich oder ähnlichen Berufsfeldern 

vorweisen kann oder sich entsprechende Fachkenntnisse durch mehrjährige 
Berufserfahrung angeeignet hat 



• über einen qualifizierten Abschluss als Pädagogin, Sozialpädagogin, 
Sozialarbeiterin oder vergleichbares verfügt 

Wir bieten: 

• Eine unbefristete Anstellung angelehnt an TV-L S15 Hamburg 
• Autonomes Arbeiten in einem engagierten, basisdemokratischen und 

mehrsprachigen Team 
• Fall- und Teamsupervisionen 
• Projektorganisation und konzeptionelle Weiterentwicklung der Frauenhausarbeit, 

Öffentlichkeits- und Vernetzungsarbeit. 

Wir freuen uns im Besonderen über Bewerbungen von Women of Color, Schwarzen 
Frauen, Romnija, Sintezza, lesbischen Frauen, Frauen mit Behinderung, ehemaligen 
Frauenhausbewohnerinnen und trans Frauen. 

 
Vollständige Bewerbungsunterlagen bitte mit dem Betreff "Stellenausschreibung 
Zuwendungsbereich 2025" an info@frauenhelfenfrauen-hamburg.de senden. 
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